Manual de Procedimento para Preenchimento do
Termo de Abertura.

Entrar no Site da Calorisol www.calorisol.com clique em IntraNet ou acesse direto a

intranet pelo site http://caixa.ind.calorisol.com conforme imagem abaixo.
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Clique em Intranet, ira solicitar usuario e senha. Conforme tela abaixo.
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Temos 0s menu de op¢do, agora so clicar em Termo de Abertura de Obra. Conforme

Imagem.
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Sistemas On-Line
IMovimento de Caixa
Termo de Abertura de OBRA
Relatorio de Despesas de Viagem
Salicitacéo de Numerario
IManual de Procedimentos Administrativos
Chat OnLine - Help Desk
Sair do Sistema / Logout
1 usuarios online
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Este é Menu principal do Termo de Abertura de Obra.
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O Menu esta dividido em Cadastro / Movimentagao / Impresséo.

Primeiro temos que fazer o Cadastro — Centro de Custo.

/2 sistema IntraNet - Windows Internet Explorer = | Dlﬂ
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CADASTRO DE CENTRO DE CUSTO

Responsavel Pelo Preencimento: Data:
OBRA:| e OBRA: [
ESCOPO:
= |
H
Cadastrar Limpar |
Valtar |

Formato de Numero de Centro de Custo invilido!

[
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Nome do Resposavel do Preechimento , Data sempre no Formato ex. 22/06/2009
Obra: descricdo da obra

N° da Obra sempre no formato ex. 01.003
E o Escopo.

Ap0s o preenchimento dos campos clicar em Cadastrar. E depois clique em voltar. Para
0 menu principal.

No menu principal vamos clicar em Cadastro — Termo de Abertura.

Conforme imagem Abaixo.
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Sistemas On-Line _ .€ALORISOL |

CADASTRO TERMO DE ABERTURA DE OBRA

Dados ja Cadastrado Neste Ceatro de Custo

Listagem de Centro de Custo

01.004 - OBRA Teste 2
01.003 - OBRA Teste de Preenchimento Termo de Abertura

Responsavel Pelo reenchimento: I Data: lﬂ’i

OBRA:| N°OBRA:

ESCOPO:

~ wcapossRicos

Nome: |

Enderego:|

cep | Telefone:] Fax|

Fiscal Responsavel: | e-mal: |

cnpr| Inscricdo Estadual: | El
[concluido T @ rteme [Fa - R -

OBS Importante: Antes de comegar o preencimento Clique 1 vez no centro de custo que
aparecera na listagem. Apos o Clicar ira preencher alguns campos automaticamente.

Agora é s6 comegar a preencher os campos. Do termo de abertura. Apés o
preenchimento clique em Gravar e depois voltar. Para 0 menu principal.

No menu principal ainda no Cadastro temos que preencher os custos da obra. Em
Cadastro — Custos Diretos.

Conforme imagem abaixo.
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CADASTRO CUSTOS DIRETOS

Listagem de Centro de Custo
01.004 - OBRA Teste 2
01.003 - OBRA Teste de Preenchimento Termo de Abertura

Centro de Custro Selecionade

—

ENCARGOS INDIRETOS
Descricio Valor Descrigdo Valor
Assistencia Medica Assistencia Odontologica
Vale Transporte Despesas com Alimentagio
Seguro de Vida em Grupo
DESPESAS COM EQUIPAMENTOS E MAQUINAS
Descricéio Valor Descrigéio Valor
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Mesmo procedimento da tela de abertura de obra, clique na Obra, e comece a preencher
0S Campos Necessarios.

Clique em Gravar e depois Voltar.

Agora vamos visualizar imprimir e Gerar os PDF para ser enviado por email para as
pessoas necessarias.

No menu principal, vamos para Impressdo — Termo de Abertura.

Conforme imagem abaixo.
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Impressio de Termo de Abertura

Centro de Custo

|D1.DD31
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Digite o Centro de Custo e clique em Visualizar.
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@CALORISOI. TERMO DE ABERTURA DE OBRA
Responsivel Pelo reenchi Eddy Martins ‘Data: 12/06/2009
OBRA: OBRA Teste de Preenchimento Tenmo de Abertura ‘N.“ OBRA: 01.003
ESCOPO: 1L
Teste de Preenchimento e Banco de Dados.
Linha 2 Teste.
Nome: Industria de [solantes Termicos Calorisol Ltda.
Endereco: Av. Antonio Fadin, 1664 - Bonfim - Paulinia
CEP.: 13.140-000 ‘Telefnue: 19 38742016 Fax: 19 38742016
Fiscal Responsavel: Antonio Sidney Zanni e-mail: a sidney @ calorisol.com
CNPJ: 59.311.977/00001-87 Inscrigie Estadual: 542.544.222.145
CONTRATO N.%: 52214169 DATA ASSINATURA CONTRATO: 22/06/2009
. . Inicio: 01/07/2009
VALOR: RS 984.652,38 PRAZO:
Término: 20/12/2009
Nome: Roberto Linhares
RESPONSAVEL TECNICO: Tel: 19 3874-2016
e-mail: custo(@calorisol.com
Descriciio Valor Descricio Valor
Encargos com Pessoal RS 510,00 Despesas Com Equiptos e Mdgq RS 600,00
Despesas Gerais RS 338000 Fretes e Carretos RS 2.100.00 |

|conduido ’_,_’_,_’_,_’— Internet ,‘{ﬂ_'| B100% - g

Pronto o termo de abertura esta pronto, pode ser impresso ou gerado um pdf para envio
por email para as pessoas interresadas.



Para Geracdo o PDF temos q ter o Adobe 7 ou 8 instalado em seu computador.

Vamos Gerar agora nosso pdf.

Com o Navegador aberto precione no Teclado CTRL + P para Abrir a Tela de
impressao e fazermos a selecdo da impressora.
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ESCOPO:

Teste de Preenchimento e Banco de Dados.
Linha 2 Teste.

|
Nome: Industria de Isolantes Termicos Calori:
Endereco: Av. Antonio Fadin. 1664 - Bonfim
CEP.: 13.140-000 |Telef(
Fiscal Responsavel: Antonio Sidney Zanni
CNPJ: 59.311.977/00001-87

CONTRATO N.°: 52214169

VALOR: RS 984.652,38

Nome

Responsivel Pelo reenchimento: Eddy Mo R

OBRA: OBRA Teste de Preenchimento Ternr Geral | Dpcsesl

21|

— Selecionar impressora

| Adicionar impressora @hp deskjet 656c series
2 hp2300 em http: {192, 168.0.30

:é Microsoft OFfice Document Imag

i

|52, espon em 192,168,0.32

4 |

Status: Pronta I Imprimir em arquive  Preferéncias

Local: Meus documentos

i Localizar impressora...
i~ Intervalo de paginas

* Tudo Numern de gdpias: |1 3:

 Selepdn  © Pagina atusl

" Péginas |1

Digite: um tnico nomera de pagina ou um

S i
e

dnico intervalo de paginas. Por exemplo,
512

|nprimir I Cancelar I Aplicar |

a: 12/06/2009
OBRA: 01.003

22/06/2009

RESPONSAVEL TECNICO:

Tel: 19 3874-2016

e-mail: custo(@ calorisol.com

Descricio Valor Descricio Valor
Encargos com Pessoal RS 510,00 Despesas Com Equiptos e Mag RS 600,00
Desnezas Gerais RS 338000 Freates & Carratns RS 210000

El

Para a Geracdo do PDF vamos selecionar a impressora Adobe PDF e clicar em Imprimir

Agora o Sistema vai solicitar o nome do arquivo e aonde sera salvo, o padréo é em
meus documentos. Apos colocar o nome do arquivo ex. Obra_01003.pdf foi gerado em

meus documentos.

Depois é so pegar o arquivo gerado e anexar no email e disparar para as pessoas

envolvidas.

Duvida ou Sugestdes favor entrar em contato.

Caso tenho preenchido algum campo errado , temos a op¢do no menu principal de
movimentacdo — ( Alteracdo do Termo de Abertura ) / ( Alteragdo dos Custos ) que
podemos fazer os ajustes necessarios.



