
Manual de Procedimento para Preenchimento do 
Termo de Abertura. 

 
 

Entrar no Site da Calorisol www.calorisol.com clique em IntraNet ou acesse direto a 
intranet pelo site http://caixa.ind.calorisol.com conforme imagem abaixo. 

 
 
Clique em Intranet, ira solicitar usuário e senha. Conforme tela abaixo. 
 

 
 



Temos os menu de opção, agora só clicar em Termo de Abertura de Obra. Conforme 
imagem. 

 
 
Este é  Menu principal do Termo de Abertura de Obra. 

 
 
 



O Menu esta dividido em Cadastro / Movimentação / Impressão. 
 
Primeiro temos que fazer o Cadastro – Centro de Custo. 
 

 
 
Nome do Resposavel do Preechimento , Data sempre no Formato ex. 22/06/2009 
Obra: descrição da obra 
Nº da Obra sempre no formato ex. 01.003 
E o Escopo. 
 
Após o preenchimento dos campos clicar em Cadastrar. E depois clique em voltar. Para 
o menu principal. 
 
 
No menu principal vamos clicar em Cadastro – Termo de Abertura. 
 
Conforme imagem Abaixo. 
 
 



 
 
OBS Importante: Antes de começar o preencimento Clique 1 vez no centro de custo que 
aparecerá na listagem. Após o Clicar ira preencher alguns campos automaticamente. 
 
Agora é só começar a preencher os campos. Do termo de abertura. Após o 
preenchimento clique em Gravar e depois voltar. Para o menu principal. 
 
No menu principal ainda no Cadastro temos que preencher os custos da obra. Em 
Cadastro – Custos Diretos. 
 
Conforme imagem abaixo. 
 



 
 
Mesmo procedimento da tela de abertura de obra, clique na Obra, e comece a preencher 
os campos necessários. 
 
Clique em Gravar e depois Voltar. 
 
 
Agora vamos visualizar imprimir e Gerar os PDF para ser enviado por email para as 
pessoas necessárias. 
 
No menu principal, vamos para Impressão – Termo de Abertura. 
 
Conforme imagem abaixo. 



 
 
 
Digite o Centro de Custo e clique em Visualizar. 
 
 

 
 
Pronto o termo de abertura esta pronto, pode ser impresso ou gerado um pdf para envio 
por email para as pessoas interresadas. 
 
 



Para Geração o PDF temos q ter o Adobe 7 ou 8 instalado em seu computador. 
 
Vamos Gerar agora nosso pdf. 
 
Com o Navegador aberto precione no Teclado CTRL + P para Abrir a Tela de 
impressão e fazermos a seleção da impressora. 
 

 
 
Para a Geração do PDF vamos selecionar a impressora Adobe PDF e clicar em Imprimir 
 
Agora o Sistema vai solicitar o nome do arquivo e aonde será salvo, o padrão é em 
meus documentos. Após colocar o nome do arquivo ex. Obra_01003.pdf foi gerado em 
meus documentos. 
 
Depois é só pegar o arquivo gerado e anexar no email e disparar para as pessoas 
envolvidas. 
 
 
Duvida ou Sugestões favor entrar em contato. 
 
 
Caso tenho preenchido algum campo errado , temos a opção no menu principal de 
movimentação – ( Alteração do Termo de Abertura ) / ( Alteração dos Custos ) que 
podemos fazer os ajustes necessários. 
 
 


